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TERMES DE REFERENCE
FOURNITURES DE BUREAU ET CONSOMMABLES INFORMATIQUES (LOT 02)

I. CONTEXTE :

La SNV est une organisation internationale de développement, fondée en 1965 et basée
aux Pays Bas. Elle est investie d’'une mission claire et profondément ancrée dans les
contextes locaux dans les pays ou elle intervient. Nous contribuons aux objectifs de
développement durable (ODD) grace a l'efficacité de nos programmes et a notre stratégie
d’influence, avec pour axe central la transformation des systémes agroalimentaires,
énergétiques et d'approvisionnement en eau, afin de permettre des conditions de vie plus
durables et plus équitables pour toutes et tous.

Présente au Mali depuis 1979, SNV dispose de bureaux a Bamako, Mopti et Ségou, et
intervient directement ou a travers ses partenaires dans les autres régions du pays.

Pour plus d'informations, consultez notre site web : www.snv.org

Dans le respect de sa politique d’achats et de ses procédures internes, et en vue de
garantir une mise en concurrence équitable entre les fournisseurs tout en assurant la
qualité du service au meilleur prix, SNV au Mali prévoit de lancer un appel d’offres ouvert
pour la sélection d'un fournisseur dans le domaine de fournitures de bureau et
consommables informatiques.

I1I. JUSTIFICATION & OBJECTIF GENERAL :

Conformément a sa politique d’achats et a ses procédures internes, et dans le but
d'assurer une mise en concurrence équitable entre les fournisseurs pour garantir un
service de qualité au meilleur prix, la SNV au Mali lance un appel d’offres ouvert pour la
sélection d’un fournisseur dans le domaine de fournitures de bureau et consommables
informatiques.

Le contrat sera d’une durée initiale de 12 mois, avec possibilité de renouvellement, sous
réserve d'une évaluation positive des performances a I'issue de la période contractuelle.

III.DEFINITION DES PRESTATIONS :

Les prestations a réaliser dans le cadre des présents Termes de référence se définissent
comme suit :

ECH | UNITE o0
N DESIGNATION ou DE Hous | OBSERVATIONS
CAT | MESURE
1 | AGRAFEUSE DE MARQUE KANGARO HP-45 24/6 UNITE
2 | AIMANT TABLEAU BLANC UNITE
3 | ALBUM CARTE DE VISITE 120 PIECES UNITE
4 | ALBUM CARTE DE VISITE 180 PIECES UNITE
5 | ALBUM CARTE DE VISITE 320 PIECES UNITE
APPAREIL DYMO POUR INVENTAIRE (FACILE A )
6 | UTLISER) UNITE
BAC A COURRIER EN PLASTIQUE 3 NIVEAU UNITE
8 | BAC A COURRIER METTALIQUE 3 ETAGERES UNITE
BANDE ADHESIVE TRANSPARENTE (SCOTCH
2 | PLASTIQUE) GF ROULEAU
BANDE ADHESIVE TRANSPARENTE (SCOTCH
10 | bl ASTIQUE) MF ROULEAU
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BANDE ADHESIVE TRANSPARENTE (SCOTCH

11 | pLASTIQUE) P ROULEAU
12 | BANDE CALCULATRICE UNITE
13 | BANDE DYMO POUR APPAREIL DYMO UNITE
14 |BLOC CUBE COMPLET (TOUTE COULEUR) UNITE
15 [BLOC NOTE GF UNITE
16 |BLOC NOTE PF UNITE
17 g%TOEng'ARCHIVE GRAND FORMAT - 25,2 X 34 X 20CM UNITE
18 g%TOEng'ARCHIVE GRAND FORMAT - 25,2 X 34 X 20CM CARTON
19 |BOITE DE BINDER DE 15MM BOITE
20 | BOITE DE BINDER DE 19MM BOITE
21 | BOITE DE BINDER DE 25MM BOITE
22 | BOITE DE BINDER DE 32MM BOITE
23 | BOITE DE BINDER DE 54MM BOITE
4 _I?SII;'E DE STYLO A BILLE BLEU DE MARQUE CELLO BOITE
25 | BOITE DE STYLO A BILLE BLEU DE MARQUE CRISTAL BOITE
-6 $F?IICT)E DE STYLO A BILLE ROUGE DE MARQUE CELLO BOITE
27 | BOITE DE STYLO A BILLE ROUGE DE MARQUE CRISTAL BOITE
28 | BOITE DE TROMBONE DE 25MM BOITE
29 | BOITE DE TROMBONE DE 26MM BOITE
30 | BOITE DE TROMBONE DE 28MM BOITE
31 | BOITE DE TROMBONE DE 32MM BOITE
32 | BOITE DE TROMBONE DE 33MM BOITE
33 ?xgﬁ% POUR COUVERTURE TOUTE COULEUR ROSE PAQUET
34 | CAHIER DE 100 PAGES UNITE
35 | CAHIER DE 200 PAGES UNITE
36 | CAHIER DE 500 PAGES UNITE
37 | CAHIER SPIRAL DE 100 PAGES UNITE
38 | CAHIER SPIRAL DE 200 PAGES UNITE
39 | CAISSE A MONNAIE GF UNITE
40 | CAISSE A MONNAIE MF UNITE
41 | CAISSE A MONNAIE PF UNITE
42 | CALCULATRICE CASIO DM-1200V 12 DIGITS UNITE
43 | CALCULATRICE DOLPHIN BM-005 12 DIGITS UNITE
44 | CALCULATRICE GRAND MODELE A BANDE UNITE
45 | CHEMISE A RABAT CARTONNEE UNITE
46 | CHEMISE A RABAT PLASTIQUE UNITE
47 | CHEMISE A SANGLE 24x32 UNITE
48 | CHEMISE CARTONEE (ORDINAIRE) UNITE
49 | CHEMISE CARTONEE (ORDINAIRE) PAQUET
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GRAND
50 | CHEMISE CARTONEE (ORDINAIRE) PAGUET
51 | CHEMISE DOS RAINE UNITE
52 | CLASSEUR CHRONOS EN PLASTIQUE 2 TROUS UNITE
53 | CLASSEUR CHRONOS EN PLASTIQUE 2 TROUS CSETS%N
54 | CLASSEUR CHRONOS EN PLASTIQUE PERSONNALISE UNITE
55 | COFFRE FORT MANUEL, NUMERIQUE & A CLEF 250KG UNITE
56 | COFFRE FORT MANUEL, NUMERIQUE & A CLEF 350KG UNITE
57 | COFFRE FORT MANUEL, NUMERIQUE & A CLEF 500KG UNITE
58 | COLLE A BATON UNITE
59 | DESTRUCTEURDE PAPIER GF (BROYEUR DE PAPIER) UNITE
60 | DESTRUCTEURDE PAPIER PF (BROYEUR DE PAPIER) UNITE
61 | DOSSIER DU PERSONNEL UNITE
6> | ENCRE ORIGINALE 201A POUR HP COLOR LASERJET I
PRO MFP M277DW
o3 | ENCRE ORIGINALE 203A POUR IMPRIMANTE 15
MULTIFONCTION HP COLOR LASERJET PRO M281FDN
¢4 | ENCRE ORIGINALE 207A POUR IMPRIMANTE 15
MULTIFONCTION HP COLOR LASERJET PRO M283FDW
o5 | ENCRE ORIGINALE BLACK 201A POUR HP COLOR CARTOU
LASERJET PRO MFP M277DW CHE
o6 | ENCRE ORIGINALE BLACK 203A POUR IMPRIMANTE CARTOU
MULTIFONCTION HP COLOR LASERJET PRO M281FDN CHE
o | ENCRE ORIGINALE BLACK 207A POUR IMPRIMANTE CARTOU
MULTIFONCTION HP COLOR LASERJET PRO M283FDW CHE
cs | ENCRE ORIGINALE C-EXV53 POUR CANON IMAGE CARTOU
RUNNER ADVANCE DX 47451 CHE
co | ENCRE ORIGINALE CYAN 201A POUR HP COLOR CARTOU
LASERJET PRO MFP M277DW CHE
~o | ENCRE ORIGINALE CYAN 203A POUR IMPRIMANTE CARTOU
MULTIFONCTION HP COLOR LASERJET PRO M281FDN CHE
1 | ENCRE ORIGINALE CYAN 207A POUR IMPRIMANTE CARTOU
MULTIFONCTION HP COLOR LASERJET PRO M283FDW CHE
> | ENCRE ORIGINALE JAUNE 201A POUR HP COLOR CARTOU
LASERJET PRO MFP M277DW CHE
3 | ENCRE ORIGINALE JAUNE 203A POUR IMPRIMANTE CARTOU
MULTIFONCTION HP COLOR LASERJET PRO M281FDN CHE
4 | ENCRE ORIGINALE JAUNE 207A POUR IMPRIMANTE CARTOU
MULTIFONCTION HP COLOR LASERJET PRO M283FDW CHE
5 | ENCRE ORIGINALE MAGENTA 201A POUR HP COLOR CARTOU
LASERJET PRO MFP M277DW CHE
¢ | ENCRE ORIGINALE MAGENTA 203A POUR IMPRIMANTE CARTOU
MULTIFONCTION HP COLOR LASERIET PRO M281FDN CHE
| ENCRE ORIGINALE MAGENTA 207A POUR IMPRIMANTE CARTOU
MULTIFONCTION HP COLOR LASERJET PRO M283FDW CHE
g | ENCRE ORIGINALE NOIR 30A POUR IMPRIMANTE HP CARTOU
LASERJET PRO MFP M227FDN CHE
~o | ENCRE ORIGINALE NOIR 83A POUR IMPRIMANTE HP CARTOU
LASERJET PRO MFP M225DW CHE
50 | ENCRE ORIGINALE NOIR 90A POUR IMPRIMANTE HP CARTOU
LASERJET ENTERPRISE M603N CHE
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81 | ENCRE POUR ENCREUR (BLEU OU ROUGE) UNITE
82 | ENVELOPPE BLANCHE DL DE FORMAT CARRE AN
83 | ENVELOPPE KAKI FORMAT A3 PASLET
84 | ENVELOPPE KAKI FORMAT A3 UNITE
85 | ENVELOPPE KAKI FORMAT A4 UNITE
86 | ENVELOPPE KAKI FORMAT A4 PAQUET
87 | ENVELOPPE KAKI FORMAT A5 PAQUET
88 | ENVELOPPE KAKI FORMAT A5 UNITE
89 | ENVELOPPE KAKI FORMAT DL UNITE
90 | GOMME UNITE
91 | INTERCALAIRE 12 POSITIONS (JEUX) UNITE
92 | INTERCALAIRE 24 POSITIONS (JEUX) UNITE
93 | PAPIER AU FORMAT A4/80G CARTON
94 | PAPIER AU FORMAT A4/80G RAME
95 | PAQUET AGRAFE 26/6 DE MARQUE KANGARO PAQUET
96 | PAQUET ANNEAU NUMERO 10 POUR RELUIRE PAQUET
97 | PAQUET ANNEAU NUMERO 12 POUR RELUIRE PAQUET
98 | PAQUET ANNEAU NUMERO 14 POUR RELUIRE PAQUET
99 | PAQUET ANNEAU NUMERO 16 POUR RELUIRE PAQUET
100 | PAQUET ANNEAU NUMERO 18 POUR RELUIRE PAQUET
101 | PAQUET ANNEAU NUMERO 20 POUR RELUIRE PAQUET
102 | PAQUET ANNEAU NUMERO 6 POUR RELUIRE PAQUET
103 | PAQUET ANNEAU NUMERO 8 POUR RELUIRE PAQUET
104 | PAQUET D’AGRAFE 24/6 DE MARQUE KANGARO PAQUET
105 (PQI?ELlJJEITRglEJ (I‘;/II,EA,R\%#ETL,JIT\I gl;g?CABLE COURLEUR MIXTE PAQUET
106 (PQ&LGETRE(;EgéR\%%ETEJEgIIEFF{{)MANENT COURLEUR MIXTE PAQUET
. (PQI?ELlJJEITRglEJ SEJ,R\I;IE(FS#FEFC{) IARSSSORTIS COURLEUR MIXTE PAQUET
108 | PARAPHEUR 12 FEUILLETS UNITE
109 | PARAPHEUR 18 FEUILLETS UNITE
110 | PARAPHEUR 22 FEUILLETS UNITE
111 | PARAPHEUR 24 FEUILLETS UNITE
112 | PERFORATEUR 2 TROUS GRAND FORMAT UNITE
113 | PILE ALCALINE AA/PAQUET DE 4 UNITE
114 | PILE ALCALINE AAA/PAQUET DE 4 UNITE
115 | POST IT GRAND FORMAT UNITE
116 | POST IT INDEX FLECHE UNITE
117 | POST IT MOYEN FORMAT UNITE
118 | POST IT PETIT FORMAT UNITE
119 | POUBELLE BUREAU PERFOREE GF UNITE
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120 | POUBELLE BUREAU PERFOREE PF UNITE
121 [ REGISTRE 200P UNITE
122 [ REGISTRE 300P UNITE
123 | REGISTRE 400P UNITE
124 | REGISTRE 500P UNITE
125 | REGISTRE 600P UNITE
126 | REGISTRE COURRIER ARRIVEE UNITE
127 | REGISTRE COURRIER DEPART UNITE
128 | REGLES PLATES DE 30 CENTIMETRES EN FER UNITE
129 | REGLES PLATES DE 30 CENTIMETRES EN PLASTIQUE UNITE
130 | ROULEAU PAPIER PADEX ROULEAU
131 | ROULEAU PAPIER PADEX CARTON
132 | SAC A DOS MULTIFONCTION TYPE TIROLL UNITE
133 | SAC EN BANDOULIERE POUR ORDINATEUR PORTABLE UNITE
134 | SOUS CHEMISE (FINE) UNITE
135 | SOUS CHEMISE (FINE) PAQUET
136 | TABLEAU A CHEVALET POUR PADEX UNITE
137 | TABLEAU BLANC 120%*90 UNITE
138 | TABLEAU BLANC 180/120 UNITE
139 | TABLEAU BLANC 240/120 UNITE
140 | TABLEAU BLANC 60*90 UNITE
141 | TUBE COLLE LIQUIDE GF UNITE
142 | TUBE COLLE LIQUIDE MF UNITE
143 | TUBE COLLE LIQUIDE PF UNITE
TOTAL HTVA
NB : le soumissionnaire doit indiquer le prix de I'unité de vente.

Veuillez indiquer la période de garantie des articles.

La SNV achéte exclusivement des articles neufs et de qualité. Toutefois, elle se
réserve le droit de retourner tout article recyclé ou non conforme aux
spécifications techniques requises.

En cas de non-respect de ces exigences, des mesures correctives pourront étre
appliquées pendant une période déterminée, incluant mais sans y limitées a
I’annulation du bon de commande, résiliation du contrat et I'exclusion des futurs
appels d'offres.

IV. CONDITIONS D'ELIGIBILITE :

Etre une société agrée dans le domaine de fourniture de bureau et consommables
informatiques ;

Etre légalement enregistré et fournir les documents appropriés y afférents (Registre de
Commerce et Numéro d’Identification Fiscale NIF) ;

Fournir le quitus fiscal en cours de validité ;

Relevé d’identité bancaire ;

Copie de la carte d'identité / professionnel du 1 er responsable ;

Fournir un tableau de bordereau des prix unitaires y compris les remises octroyées
Fournir les expériences antérieures au minimum trois contrats cadres (attestation de
bonne exécution, copies de contrat similaires signé avec d’autres structures comme les
Nations unies, Union Européenne, et les ONGs internationales) ;

Fournir une modalité de paiement.
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V. DATE DE SOUMISSION :
les soumissionnaires intéressés peuvent télécharger les Termes de référence suivant le
lien :
),9,9.9,0.9.9.9.9.9.9.9.0.0.9.9.9.9,0.0.9.9.9.9.0.0.9.9.9.9.0.0.9.9.9.0.9.0.9.9.9.9.0.90.90.9.9.999999.999909999999999

La date limite de dép6t des offres portant la mention :

« LOT 02_OFFRE POUR FOURNITURE DE BUREAU & CONSOMMABLES INFORMATIQUES_SNV2026 » est
fixée aU..ievenses. a 12h00.

La SNV au Mali se réserve le droit de retirer de cette consultation toute structure dont
I'une des prestations avec SNV a été estimée problématique quant a la qualité des
réalisations ou quant a d’autres manquements professionnels importants dans le passé.

Le délai de validité des offres est de quatre-vingt-dix (90) jours a compter de la date
limite de la réception des offres.

La SNV se réserve également le droit de ne donner aucune suite a tout ou une partie du
présent appel d’offres.

VI. EVALUATION DES OFFRES :

Les offres seront évaluées sur la base suivante :

e L'offre globale est notée sur 100 points

e 70% pour le prix proposé

e 30% pour l'expérience.

e La SNV peut organiser une visite du fournisseur présélectionné en vue de
s’enquérir de son existence (Emplacement, disponibilité des articles...).

Bamako, le 28 aout 2025

Le Directeur des Opérations



